[image: image1.png]



ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ   КОМИССИЯ 

ВОЛГОДОНСКОГО  РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ  

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 июня 2013г.                                                                                         № 102-27  
ст. Романовская
	О создании Рабочей группы по рассмотрению жалоб (заявлений), обращений граждан при Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района по дополнительным выборам депутатов Собрания депутатов Волгодонского района четвертого созыва по одномандатным избирательным округам №1, №9


В соответствии со статьей 75 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»  
Территориальная избирательная комиссия  Волгодонского района Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Создать Рабочую группу по рассмотрению жалоб (заявлений), обращений граждан при Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района по дополнительным  выборам депутатов Собрания депутатов Волгодонского района четвертого созыва по одномандатным избирательным округам №1, №9  (приложение №1).

2. Утвердить Порядок рассмотрения жалоб (заявлений), обращений, поступающих в Территориальную избирательную комиссию Волгодонского района (приложение № 2).

3. Контроль за работой Рабочей группой возложить на  руководителя Контрольно-ревизионной службы, заместителя председателя комиссии В.М.Воликова. 
Председатель комиссии


                                    
В.П.Рекулянская
           Секретарь комиссии




                                   А.В.Войтов
Приложение 

к Постановлению ТИК

от 18.06.2013. № 102-27
Порядок  

рассмотрения жалоб (заявлений), обращений, поступающих 

в Территориальную избирательную комиссию Волгодонского района.

Направление и регистрация письменного обращения.

1. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Территориальную избирательную комиссию в журнале учёта жалоб (заявлений) граждан, поступивших в Территориальную избирательную комиссию Волгодонского района.

2. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Территориальной избирательной комиссии, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения (за исключением случая, если текст обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаётся прочтению). 

3. В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов или должностных лиц, копии обращения в течение семи дней со дня регистрации направляются в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам.

4. Территориальная избирательная комиссия при направлении письменного обращения на рассмотрение в другой орган или иному должностному лицу могут в случае необходимости запрашивать в указанном органе или у должностного лица документы и материалы о результатах рассмотрения письменного обращения.

5. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

6. В случае если в соответствии с запретом, предусмотренным пунктом 5, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующее решение или действие (бездействие)  в установленном порядке в суд.

Обязательность принятия обращения к рассмотрению.

1. Обращение, поступившее в Территориальную избирательную комиссию  в соответствии с их компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению.

2. В случае необходимости Территориальная избирательная комиссия может обеспечить его рассмотрение с выездом на место.

Рассмотрение обращения.

1. При рассмотрении обращения Территориальная избирательная комиссия:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение, его представителя, а также лица, решение или действие (бездействие) которого обжалуются;

- запрашивает, необходимые для рассмотрения обращения, документы и материалы в других органах и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

- уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

 2. Орган или должностное лицо по направленному в установленном порядке запросу Территориальной избирательной комиссии, рассматривающей обращение, обязаны в течение 5 дней предоставить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обращения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

3. Если в обращении указывается на факты нарушения законодательства о выборах политической партией, выдвинувшей федеральный список кандидатов, кандидатом, представители этой политической партии или кандидат должны быть незамедлительно оповещены о поступлении такого обращения.

4. Рабочая группа по рассмотрению жалоб (заявлений), обращений граждан при территориальной избирательной комиссии выносит на заседание ТИК вопрос о рассмотрении принятого рабочей группой решения по обращению.

5. Копия Постановления Территориальной избирательной комиссии по рассмотрению обращения направляется гражданину, обратившемуся в ТИК с жалобой (заявлением).

Сроки рассмотрения письменного обращения.

Письменные ответы на обращения граждан даются в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а по обращениям, поступившим в день голосования или в день, следующий за днём голосования – немедленно.

Если требуется дополнительная проверка фактов, содержащихся в указанных обращениях, решения по ним принимаются в десятидневный срок.

Порядок рассмотрения отдельных обращений.
1. В случае если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3. Орган или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нём вопросов  и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости о злоупотреблении правом.

4. В случае если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Территориальная избирательная комиссия вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постановленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7. В случае если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в территориальную избирательную комиссию.

Требования к письменному обращению.
1. Гражданин в своём письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование Территориальной избирательной комиссии, либо фамилию, имя, отчество председателя Территориальной избирательной комиссии, либо должность (председателю ТИК), а также свои фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

2. В случае необходимости  в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Права гражданина при рассмотрении обращения.
 При рассмотрении обращения Территориальной избирательной комиссией гражданин имеет право лично или через своего представителя:

1) запрашивать информацию о дате и номере регистрации обращения;

2) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

3) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

5) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;

              7)осуществлять иные права в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Приложение к постановлению

ТИК от 18 июня 2013 г. № 

	Руководитель Рабочей группы
	А.В.Войтов
	 - Секретарь ТИК



	Заместитель Руководителя Рабочей группы 
	В.М.Воликов
	 - Заместитель председателя ТИК

	Секретарь Рабочей группы 
	Л.Н.Чудинович
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	Члены Рабочей группы:
	Л.А.Балабан
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	
	В.Н.Греков
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	
	М.Б.Меджидов
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	
	В.Ф.Суслов
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	
	Е.В.Уварова
	 - Член ТИК с правом решающего голоса

	
	В.В.Глоба
	 - начальник сектора по правовой работе администрации Волгодонского района (по согласованию)


