[image: ]
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
ВОЛГОДОНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	16 апреля 2026 г.
	№ 2-1


ст. Романовская


О распределении обязанностей членов Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района Ростовской области по направлениям ее деятельности


На основании статьи 26 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ 
«Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статей 17 Областного закона от 12.05.2016 № 525-ЗС «О выборах и референдумах в Ростовской области», 

Территориальная избирательная комиссия Волгодонского района 
Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Распределить обязанности членов Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района Ростовской области по направлениям ее деятельности согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить настоящее постановление на сайте Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Председатель комиссии						О.И. Чебан

Секретарь комиссии							К.А. Серебрякова
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Приложение 
к постановлению 
Территориальной избирательной комиссии 
Волгодонского района Ростовской области 
от 16 апреля 2026 г. № 2-1

Распределение обязанностей 
между членами Территориальной избирательной комиссии 
Волгодонского района Ростовской области 
по направлениям ее деятельности

	Фамилия, инициалы, должность
	Полномочия и функции

	Чебан О.И., 
председатель Комиссии
	-	организует работу Территориальной избирательной комиссии Волгодонского района Ростовской области (далее – Комиссия);
-	представляет Комиссию во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, политическими партиями, общественными объединениями, средствами массовой информации и гражданами;
-	осуществляет контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации при подготовке и проведении выборов и референдумов на территории Волгодонского района;
- 	планирует работу Комиссии, организует контроль за ходом выполнения указанных планов;
-	распределяет обязанности между членами Комиссии для организации работы по исполнению ее решений, дает отдельные поручения членам Комиссии с правом решающего голоса:
-	информирует членов Комиссии и иных лиц о заседаниях Комиссии и приглашает для участия в заседаниях граждан, должностных лиц, представителей государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, избирательных объединений; 
-	доводит решения и иные документы Комиссии до сведения избирателей, кандидатов, членов комиссии и других заинтересованных лиц, размещает в средствах массовой информации, в том числе публикует результаты выборов, референдума в соответствии с требованиями законодательства;
-	доводит информацию о деятельности Комиссии до всеобщего сведения, в том числе с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет»;
-	заключает договоры, соглашения, принимает решения и иные документы Комиссии, в пределах ее компетенции;
-	осуществляет контроль за соблюдением порядка и сроков рассмотрения писем и обращений, поступивших в Комиссию;
-	организует работу по вопросам взаимодействия с политическими партиями, иными избирательными объединениями;
-	обеспечивает надлежащее хранение документов строгой отчетности, сохранность документов Комиссии;
-	исполняет функции распорядителя финансов;
-	представляет отчет о целевом расходовании денежных средств в порядки и сроки, установленные законом и осуществляет контроль за соответствием финансовых документов решениям Комиссии по финансовым вопросам;
-	представляет Комиссию в судах, выдает доверенности на представление интересов Комиссии в судах другим лицам;
-	осуществляет контроль за реализацией решений Комиссии;
-	организует работу по повышению правовой культуры организаторов выборов;
-	руководит рабочей группой по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов;
-	руководит рабочей группой по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса, нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании;
-	направляет материалы о распространении в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети «Интернет», агитационных материалов, изготовленных и (или) распространяемых с нарушением требований законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, информации, распространяемой с нарушением законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, в Избирательную комиссию Ростовской области;
-	осуществляет иные обязанности, предусмотренные федеральным и областным законодательством, правовыми актами ЦИК России и Избирательной комиссии Ростовской области 

	Воликов В.М., 
заместитель председателя Комиссии
	-	оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, а в отсутствие председателя ТИК, по его поручению, выполняет его функции;
-	руководит работой контрольно-ревизионной службы, созданной при Комиссии;
-	руководит экспертной комиссией; 
-	организует работу по контролю за целевым использованием бюджетных средств, выделенных нижестоящим избирательным комиссиям;
-	руководит рабочей группой по проверке соблюдения порядка сбора подписей избирателей, оформления подписных листов, достоверности сведений об избирателях и их подписей; 
-	принимает участие в работе по приему и проверке избирательных документов, представляемых кандидатами в избирательную комиссию;
-	обеспечивает контроль за соблюдением требований избирательного законодательства при опубликовании в СМИ и распространении печатных агитационных материалов;
-	организует работу по соблюдению участниками избирательных кампаний порядка и правил предвыборной агитации; 
-	составляет протоколы об административных нарушениях;
-	принимает участие в рабочей группе по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса, нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании;
-	принимает участие в рабочей группе по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов;
-	направляет материалы о распространении в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети «Интернет», агитационных материалов, изготовленных и (или) распространяемых с нарушением требований законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, информации, распространяемой с нарушением законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, в Избирательную комиссию Ростовской области;
-	оказывает правовую, методическую, информационную, организационно-техническую помощь участковым избирательным комиссиям;
-	осуществляет контроль за соблюдением нормативов технологического оборудования для участковых избирательных комиссий, комиссий референдума, его учетом и сохранностью;
-	организует работу по обеспечению участковых избирательных комиссий техническим и технологическим оборудованием; 
-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК, представителей политических объединений, СМИ;
-	дает поручения членам Комиссии в пределах своих полномочий;
-	осуществляет иные обязанности, предусмотренные федеральным и областным законодательством, правовыми актами ЦИК России и Избирательной комиссии Ростовской области

	Серебрякова К.А., 
секретарь Комиссии
	-	оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных на него полномочий, выполняет его поручения; 
-	организует ведение делопроизводства;
-	формирует проекты повесток заседаний комиссии, согласовывает их с председателем;
-	обеспечивает подготовку заседания комиссии, семинаров и совещаний, проводимых Комиссией и вносимых на их рассмотрение материалов; 
-	руководит рабочей группой по приему и проверке избирательных документов, представляемых кандидатами в избирательную комиссию;
-	принимает участие в рабочей группе по проверке соблюдения порядка сбора подписей избирателей, оформления подписных листов, достоверности сведений об избирателях и их подписей; 
-	принимает участие в рабочей группе по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса,  нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании;
-	направляет материалы о распространении в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети «Интернет», агитационных материалов, изготовленных и (или) распространяемых с нарушением требований законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, информации, распространяемой с нарушением законодательства Российской Федерации о выборах и референдумах, в Избирательную комиссию Ростовской области; 
-	руководит группой контроля за использованием территориального фрагмента и комплексов средств автоматизации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»;
-	оказывает правовую, методическую, информационную, организационно-техническую помощь участковым избирательным комиссиям, производит обеспечение избирательной документацией;
-	принимает участие в подготовке проектов решений Комиссии о распределении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов; о размерах, порядке и сроках выплаты компенсаций, дополнительной оплаты труда, вознаграждений членам ТИК и УИК; о рассмотрении (утверждении) отчетов о поступлении и расходовании средств, выделенных на выборы; 
-	принимает участие в разработке печатных информационных материалов: подготовка плаката с биографиями кандидатов, подготовка приглашения на выборы и т.д.;
-	организует работу по заказу и изготовлению бюллетеней, пересчету бюллетеней;
-	выдает председателям УИК печати, штампы и организует работу по их возврату;
-	организует в период выборов дежурство членов комиссии, следит за выполнением графика дежурства и ведет учет рабочего времени членов комиссии;
-	организует работу по составлению и сверке списков избирателей; 
-	готовит итоговые протоколы и прилагаемые документы для отправки вышестоящую комиссию;
-	собирает и обобщает информацию по подготовке и проведению выборов для составления обзорно-аналитических материалов;
-	принимает участие в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий, организует работу по внесению изменений в составы действующих УИК;
-	принимает участие в работе экспертной комиссии; 
-	обеспечивает контроль своевременного оформления и сохранность документов избирательных комиссий, передачи их в архив, уничтожение избирательных документов по истечении срока их хранения;
-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК, представителей политических объединений, СМИ;
-	организует работу с молодыми избирателями (подготовка проекта постановления и проведение мероприятий, посвященных Дню молодого избирателя, подготовка и проведение иных  мероприятий по избирательному праву);
-	дает поручения членам Комиссии в пределах своих полномочий;
-	осуществляет иные обязанности, предусмотренные федеральным и областным законодательством, правовыми актами ЦИК России и Избирательной комиссии Ростовской области

	Иванова Э.Б., 
член Комиссии
	-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК;
-	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
-	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
-	принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования;
-	участвует в  приеме избирательных участков;
-	участвует в работе группы контроля за использованием территориального фрагмента и комплексов средств автоматизации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»;
-	выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством

	Лемешко Н.А., 
член Комиссии
	-		участвует в  приеме избирательных участков;
-	принимает участие в работе КРС; 
- 		участвует в работе по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса,  нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании;
· 	участвует в работе по приему и проверке избирательных документов, представляемых кандидатами в избирательную комиссию; 
· 	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
· принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования; 
· участвует в разработке печатных информационных материалов: подготовка плаката с биографиями кандидатов, подготовка приглашения на выборы и т.д.;
· 	осуществляет прием итоговых протоколов с прилагаемыми документами от участковых избирательных комиссий при этом контролирует выполнение контрольных и логических соотношений;
· 	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК;
-	принимает участие в работе с молодыми избирателями (проведение мероприятий, посвященных Дню молодого избирателя, подготовка и проведение иных мероприятий по избирательному праву);
· 	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
· выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством

	Меджидов М.Б., 
член Комиссии
	-	участвует в приеме избирательных участков;
-	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
-	принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования;
-	осуществляет прием бюллетеней и другой избирательной документации на хранение;
-	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
-	выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством

	Меркулова С.В., 
член Комиссии
	-	участвует в приеме избирательных участков;
· участвует в работе по приему и проверке избирательных документов, представляемых кандидатами в избирательную комиссию;
-	принимает участие в рабочей группе по проверке соблюдения порядка сбора подписей избирателей, оформления подписных листов, достоверности сведений об избирателях и их подписей;
-	участвует в работе по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса, нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании; 
-	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
-	принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования;
-	участвует в работе  группы контроля за использованием территориального фрагмента и комплексов средств автоматизации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»;
-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК;
-	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
-	 выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством

	Уварова Е.В., 
член Комиссии
	-	участвует в работе по обеспечению участковых избирательных комиссий техническим и технологическим оборудованием;
-		участвует в работе по приему и проверке избирательных документов, представляемых кандидатами в избирательную комиссию;
-	принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования; 
-	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
-		участвует в работе по рассмотрению жалоб (заявлений) на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, иных участников избирательного процесса, нарушающие избирательные права граждан в ходе избирательной кампании;
-	осуществляет работу с УИК по организации голосования маломобильных граждан (инвалиды, пожилые, избиратели, которые по состоянию здоровья не могут участвовать в голосовании в помещениях для голосования);
-	участвует в работе группы контроля за использованием территориального фрагмента и комплексов средств автоматизации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы»;
-	участвует в работе экспертной комиссии; 
-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК;
-	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
-	выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством

	Черноусова Л.А., 
член Комиссии
	-	участвует в  приеме избирательных участков;
-	принимает участие в работе по информационно-разъяснительной деятельности;
-	принимает участие в работе по контролю за размещением агитационных материалов на территории муниципального образования; 
-	осуществляет взаимодействие со СМИ; 
-	осуществляет прием бюллетеней и другой избирательной документации на хранение;
-	принимает участие в подготовке и проведении учебных занятий, обучающих семинаров для УИК;
-	участвует в работе по формированию участковых избирательных комиссий, резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;
-	выполняет иные поручения председателя, заместителя председателя и секретаря территориальной избирательной комиссии Волгодонского района в соответствии с выборным законодательством
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